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§ 1 Geltungsbereich

Die Reisekostenordnung gilt fur die Mitglieder des Vorstandes, der Vertreterversammlung, der
Ausschisse, fur durch den Vorstand Beauftragte der Ingenieurkammer Sachsen-Anhalt sowie
die Mitarbeiter der Geschéaftsstelle der Ingenieurkammer Sachsen-Anhalt, vorbehaltlich der
Regelungen der Aufwandsentschadigungsordnung der Ingenieurkammer Sachsen-Anhalt.

§ 2 Grundsatze zur Durchfiihrung von Dienstreisen

(1) Reisen im Auftrag der Ingenieurkammer Sachsen-Anhalt sind Dienstreisen gemal dieser
Ordnung.

(2) Dienstreisen sollen eine sinnvolle Relation zwischen Aufwand und Erfolg im Rahmen
sparsamer Verwendung der Haushaltsmittel aufzeigen.

(3) Reisen von Mitgliedern der Organe und Ausschisse der Ingenieurkammer Sachsen-
Anhalt zu deren Sitzungen bedurfen keiner gesonderten Zustimmung, wenn die Einladung zur
Sitzung Uber die Geschéftsstelle erfolgt ist. Sonstige Reisen, die zu Lasten der Ingenieur-
kammer gehen sollen, bedlrfen der vorherigen Zustimmung des Vorstandes oder einer von
ihm beauftragten Person. Sie sind rechtzeitig Uber die Geschéaftsstelle, unter Angabe des
Reisegrundes, des Reisezieles, der Reisedauer und der voraussichtlichen Reisekosten zu
beantragen, gegebenenfalls sind die entsprechenden Einladungen beizufiigen.

(4) Reisekosten sind alle notwendigen Kosten, die dem Reisenden unmittelbar durch die
Dienstreise entstehen. Sie kodnnen umfassen: Fahrtkosten, Ubernachtungskosten,
Nebenkosten. Fahrtkosten sind die mit der Dienstreise verbundenen Ausgaben fir die
Benutzung der Eisenbahn, von Flugzeugen und Schiffen sowie Privatwagen.

(5) Fr entstandene Sachschaden am benutzten PKW (ibernimmt die Ingenieurkammer jedoch
keinerlei Haftung.
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§ 3 Grundlagen zur Erstattung von Reisekosten
(1) Reisekosten dirfen nur erstattet werden, wenn:

1. sie fur die Wahrnehmung von Aufgaben, die im Rahmen der Satzung der
Ingenieurkammer Sachsen-Anhalt liegen, tatsachlich entstanden sind und zur
Erledigung notwendig waren,

2. die Bestimmungen der Reisekostenordnung eingehalten worden sind,

3. das vorgeschriebene Reisekostenformular (Anlage 1) benutzt worden ist,

4. die Originalbelege luckenlos als Anlagen der Reisekostenabrechnung beigefugt sind.

(2) Fur die Teilnahme an Sitzungen am Wohnort kénnen keine Reisekosten erstattet werden.

(3) Bei den Angaben Uber den Zweck der Reise ist zu vermerken, in welcher Kammer-
eigenschaft der Antragsteller an der Veranstaltung teilgenommen hat.

(4) Das Ziel der Reise ist mit der genauen Bezeichnung des Ortes und des Tagungslokals
anzugeben.

(5) Beginn und Ende der besuchten Veranstaltung sind mit Datum und Uhrzeit anzugeben.

(6) In der Spalte Tag und Zeit der Abfahrt oder Rickkehr sind die tatsachlichen Zeiten
einzusetzen, wann die Wohnung, Dienst- oder Arbeitsstelle verlassen bzw. wieder betreten
wurde.

§ 4 Hohe der Erstattung von Reisekosten

(1) Bei Benutzung offentlicher Verkehrsmittel werden die Fahrtkosten fir die Eisenbahn (1.
Klasse) mit Zuschlagen erstattet. Fur Fahrten im Nahbereich (100 km) wird jedoch die 1.
Klasse nicht erstattet. AuRerdem sind Maoglichkeiten von Fahrpreisermalligungen wahrzu-
nehmen.

(2) Die Kosten, die bei der Benutzung des eigenen PKW entstehen, werden mit einem
Pauschalsatz entsprechend Bundesreisekostenordnung (BRKG) vergutet. Damit sind
samtliche, mit dem Betrieb des Fahrzeuges zusammenhangende, Kosten abgegolten. Bei
Mitnahme weiterer, im Auftrag der Kammer reisender Personen werden zusatzlich je
mitgenommener Person und gefahrenem Kilometer 0,03 € vergutet.

(3) Fur Flug- und Schiffsreisen (Fahrschiffpassagen) wird in der Regel nur die Touristik-Klasse
vergutet. Die Kosten fir die Benutzung des Flugzeuges werden jedoch nur erstattet, wenn die
Benutzung dieses Verkehrsmittels erforderlich und/oder glinstiger ist. Flr die Erstattung dieser
Fahrtkosten ist im Ubrigen die Vorlage des Flug- und/oder Schiffstickets erforderlich.

(4) Die Ubernachtungskosten werden nur gegen Vorlage eines Nachweises erstattet.

(5) Nebenkosten, wie Telefon-, Taxigeblhren usw. werden in nachgewiesener Hohe erstattet.
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(6) Das Tagegeld wird in Hohe des Bundesreisekostenrechts erstattet.

§ 5 Abrechnungen

Samtliche Abrechnungen missen spatestens 4 Wochen nach Beendigung der Reise bei der
Geschéaftsstelle eingereicht werden. Ansonsten erlischt der Anspruch auf Reisekosten-
erstattung.

§ 6 Sprachliche Gleichstellung

Die verwendeten Bezeichnungen fir Personen, Funktionen und Stellungen gelten als
geschlechtsneutrale Personenbezeichnungen gleichermalRen fir Frauen und Manner und
Divers.

§ 7 Inkrafttreten

Mit der Veroffentlichung im amtlichen Bekanntmachungsorgan der Ingenieurkammer
Sachsen-Anhalt tritt diese Ordnung in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisher gultige Ordnung aulder
Kraft.

Anlage

Durch die 6. Vertreterversammlung der Ingenieurkammer Sachsen-Anhalt beschlossen am
27.04.2022.

Ausgefertigt am 28.04.2022
{ <117 <
(, ‘O(@ N| L’,&/L’\.AJ\/Q‘-\‘.A

\\D__ipl.-Vl\ng. Jorg Herrmann

Prasident der Ingenieurkammer Sachsen-Anhalt

Zur Kenntnis genommen durch das Ministerium far Wirtschaft, Tourismus, Landwirtschaft
und Forsten des Landes Sachsen-Anhalt am 13.07.2022.
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Antrag auf Genehmigung und Abrechnung einer Dienstreise

"ﬁ“ﬂmﬂedﬂﬁw: |

Tag - von Tzg

Diensireise |

WOHT - nach : Zurtich -

Zweck der Diensoraise : |
IEeﬁ'daurrgsmﬁId: || Bakn [ Flugzewg [ &fenfl Verkehrsmitiz/ [T PEW i
Iﬁmsuﬁseaﬂgeuuheran : durch : Abz. -

Obemachtungshosten | Frihsaick: [ | ja [ nein |:|EUH'

Fahriosten - |

Bundeshahn mi Zuschiagen < EUR
Flugtickst ! EUR
Taxi Strafenbshr, Bus =) EUR
[Prw: |

1. Ohne mitfahrende Person km x 030 ELR EUR
2 Eine mifahrende Person km x 003 ELR EUR
3. Zwei mitfahrende Personen km x 003 ELR EUR
4. Drei mitfshrende Parsonsn km x 003 ELR EUR

|Parkgebiihren 2/ [ leum

EUR

EUR

T: elder -

bar 24 Sfid. Abwesenhel 2400 [EUR x Tag
weniger ais 24 5fd Smind 14 5id 12,00 |EUR x Tag
weniger sis 14 Sfd Sming. 8 Sid 600 |JEUR x Tag

EUR

|Bewirtungskosten {laut Belege) [ Jeur

Zesamtbetrag - :EUR

|£ha'ne'mgabem'ra1 I Bank :

|Dam|!.hmdi.riﬁ.- I

wor K 5T suszufillen: Liatum Unterschntt

Haushaltsstelle

Sachlich richiig :

Rechnerizch richiig :

Betrag angewiesen :

1 Piowv.Rasen hattes dor Fahmr, o bestaht ozin Varsicherngasc hutz fir dan PEW.
2) Es kfinnen o Crginabelege abgerechnal wardan.
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